
ETS - EVRAK TAKİP SİSTEMİ NEDİR? 

ETS ( Evrak Takip Sistemi, Merkezden sisteme kayıtlı olan tüm Kurum / Okullara evrak 

göndermeyi ve yine sistem üzerinde gönderilen evrakı takip etmeyi sağlayan bir on-line 

yazılımdır. Kırtasiye, işgücü ve zamandan tasarruf sağlayarak iş ve işlemlerin daha hızlı bir 

şekilde yürütülmesini sağlamak amacıyla Adıyaman İl Milli Eğitim Müdürlüğü Ar-Ge Birimi 

tarafından tasarlanmıştır. 

ETS - EVRAK TAKİP SİSTEMİNE NASIL GİRİŞ YAPILIR? 

ADRES ÇUBUĞUNA: http://balikesir.meb.gov.tr/ets/ yazılmalı 

KULLANICI ADI: Kurum kodu 

ŞİFRE: Tarafımıza verilen şifre-varsayılan şifremiz                 dır. 

NOT: Üst yazılar taratılacak eklerle bir klasöre konup sıkıştırılacak ve resmi yazılar bu şekilde 

ekli dosya şeklinde gönderilecek. 

 

 

BURAYA KULLANICI 

ADI VE ŞİFREMİZİ 

GİRELİM 

http://balikesir.meb.gov.tr/ets/


 

 

 

 

 

BURASI  

ANASAYFAMIZ 

BU MENÜDEN E-POSTA 

GÖNDERİRKEN SORULACAK 

PAROLAYI OLUŞTURALIM 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ŞİFRE DEĞİŞİKLİĞİ İÇİN ÖNCE 

MEVCUT ŞİFRE YAZILMALI VE 

YENİSİ BELİRLENMELİ. 

GÜVENLİK AYARLARINDAN 

GÜVENLİK SORUMUZU 

BELİRLEYEBİLİRİZ 

PAROLA DEĞİŞTİR 

BUTONUNDAN PAROLAMIZI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KURUM BİLGİLERİNİ BU 

MENÜDEN 

DÜZENLEYEBİLİRİZ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OKUL DEĞİŞTİREN 

ÖĞRETMENLER BU MENÜDEN 

TRANSFER EDİLEBİLİR 

MESAJ GÖNDERECEĞİMİZ 

ÖĞRETMEN LİSTESİNİ BU 

MENÜDEN OLUŞTURABİLİRİZ. 

ÖĞRETMEN BİLGİLERİNİ 

MEBBİSTEN ALABİLİRİZ. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖĞRETMENİN BİLGİLERİ 

GİRİLDİ VE KAYDEDE BASILDI 

EKLENMİŞ ÖĞRETMEN… 

ETS EVRAK TAKİP SİSTEMİ 

MENÜSÜ 



 

 

 

 

DOSYA İŞLEMLERİ MENÜSÜ 

BU MENÜYE BASARSAK GÖNDERİLMEMİŞ DOSYALARI GÖSTERİR 

BU MENÜYE BASARSAK GÖNDERİLMİŞ DOSYALARI GÖSTERİR 



 

 

 

 

 

YENİ DOSYA VE EVRAK EKLE MENÜSÜNE DİKKAT EDELİM 

BU MENÜDE SAYIMIZ GİDEN EVRAKTAKİ SAYI OLACAK 

KONU YAZIDAKİ KONU İLE AYNI OLACAK 

ÜST YAZIMIZI TARATALIM VE EKLERLE BİR KLASÖRE KOYUP 

SIKIŞTIRALIM, YANİ RAR-ZİP LEYELİM..  

DOSYA SEÇTEN EKLİ DOSYAMIZI-SIKIŞTIRDIĞIMIZ DOSYAYI SEÇELİM 

DOSYANIN EKLENMİŞ HALİ 



 

 

 

 

 

 

GÖNDERME BUTONUMUZ BU BUNA BASINCA BİZDEN ETS 

SEKİZ KARAKTERLİ ŞİFREMİZİ İSTİYOR. YAZIP GÖNDERE 

BASMALIYIZ. 

İŞLEM 

AKİBETİ 

HAK. BİLGİ 

VERİR 

CEVAP İSTENEN YAZILAR İÇİN 

EVRAĞI CEVAP OLARAK 

GÖNDERMEMİZİ SAĞLAR 

EVRAK GÖNDERME 

BUTONU 



 

 

 

 

 

 

 

 

EVRAĞI TEKRAR DÜZENLEME 

BUTONU 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVRAĞA AÇIKLAMA EKLEME 

DÜĞMESİ-EVRAĞIN ÜSTÜNE 

FARE İLE GELİNDİĞİNDE 

GÖZÜKECEK AÇIKLAMA 

EVRAĞA TIKLANINCA EVRAK 

AĞAĞIDA GÖSTERİLEN 

İNDİRLENLER KLASÖRÜNE 

KAYIT OLUR. 



 

 

 

 
 

 

 

İNEN EVRAKLAR 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

GENEL TANIMLAR ALTINDA 

ÇEŞİTLİ SEBEPLERDEN BİZE 

İADE EDİLEN EVRAKLAR 

GÖZÜKÜR. 



 

 

 

 

 

 

*GELEN YAZILARIMI GÖRMEK 

İÇİN DOSYA İŞLEMLERİ 

*OKUL DOSYA İŞLEMLERİ 

TIKLANIR. 

BU ALANDAN GELEN YAZILAR 

FİLTRELENEBİLİR 

GELEN YAZIYA TIKLANIRSA 

AÇILACAK ALAN 



 

 

 

 

KOMPLE İNDİRME BUTONU 

EK-EK İNDİRME BUTONU 

MESAJ İŞLEMLERİ MENÜSÜ 

ÖĞRETMENE MESAJ 

GÖNDERME 



 

 

 

 

 

MESAJI YAZALIM 

GÖNDERME BUTONUMUZ 



 

 

 

 

GÖNDERİLECEK KİŞİLERİ SEÇ 

VE KAYDET 

BU MESAJ KİŞİNİN MAİLİNE 

DEĞİL ETS HESABINA DÜŞER 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KİŞİ HESABINA GİRİP 

MAİLLERE BAKABİLİR. 


