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T.C.
MILLi EGITiM BAKANLIGI
Hayat Boyu Ogrenme Genel Mudiirliigu

Sayi : 15923718/10.04/7092510 30/12/2014

Konu : Milli Egitim Bakanhg@i Orgiin ve
Yaygin Egitimi Destekleme ve
Yetistirme Kurslari Yonergesi

DESTEK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGUNE

igi : a) Hayat Boyu Ogrenme Genel Muidirliginin 18.12.2014 tarih ve
15923718/20/6642252 Makam Onay!,
b) 23/09/2014 tarih ve 15923718/20/4145909 sayili Makam Onayi.

6528 sayill Kanun ile Ozel desrhanelerin déntisimu gerceklestiriimis olmasi
nedeniyle ortaokul ve ortadgretim kurumlarinda &6grenim gdéren veya mezun olmus
o6grencilerimize egitim-6gretim yoniinden destek vermek ve dgrencilerimizin derslerindeki
basarilarini pekistirmek amaciyla “Milli Egitim Bakanhigi Orgiin ve Yaygin Egitimi
Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yénergesi” ilgi (a) Makam Onayi ile yiriirliige girmistir.
ilgi (b) Makam Onayi ile de Yénerge metnindeki yazim hatalarinin diizeltimesi ve
Tebligler Dergisinde yayimlanmasi uygun gérulmustar.

S6z konusu Yonerge metni Tebligler Dergisinde yayimlanmak Uzere ekte
gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Dog. Dr. Mustafa Kemal BIGERLI
Genel Mudur V.

EK: Yénerge
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MILLI EGITIM BAKANLIGI
ORGUN VE YAYGIN EGITiMi DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Ydnergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi
orgun ve yaygin egitim kurumlarinda égrenim gdren istekli 6grenci ve kursiyerlere yonelik
olarak verilecek olan destekleme ve yetistirme kurslar ile ilgili usul ve esaslari
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi 6rgin ve
yaygin kurumlarinda 6grenim goéren istekli 6grenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme
kurslari ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 14 Mart 2014 tarih ve 28941 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 01/03/2014 tarihli ve 6528 sayili Milli Egitim Temel Kanunu ile
Bazi Kanun ve Kanun Hikminde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun,
21/05/2010 tarihli ve 27587 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi
Yaygin Egitim Kurumlari Yénetmeligi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile 26/07/2014 tarihli
ve 29072 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
ilkdgretim Kurumlari Yénetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

c) Ders yili: Derslerin basladigi tarihten, derslerin kesildigi tarihe kadar gegen
ve iki yariyil kapsayan sureyi,

¢) Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek amaciyla millT egitim mudurliginde olusan komisyonu,

d) Kurs: Resmi 6rgin ve yaygin egditim kurumlarinda égrenim gdéren istekli
6grenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme amaciyla agilan kurslari,

e) Kursiyer: Kursa devam eden drgun dgretim disindaki kisiyi,

f) Kurs merkezi: Blinyesinde destekleme ve yetistirme kurslari agilan okul
veya kurumlari,

g) Kurs merkezi mudirt: Binyesinde kurs agilan okul veya kurumun
muddardand,

g) Kurs merkezi mudur yardimcisi: Binyesinde kurs agilan okul veya kurumun
kurs merkezi maduri tarafindan gérevlendirilen mudur yardimcisini,

h) Milli egitim mudurligu: Kurs merkezinin bagh bulundugu il veya ilce milli
egitim madarlagund,

1) Millf egitim madiri: Kurs merkezinin bagl bulundugu il veya ilge milli egitim
madardnd,
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i) Okul: Her derece ve tirdeki ilkdgretim, ortadgretim ve yaygin egitim
kurumlarini,

i) Ogrenci: ilkégretim ve ortadgretim kurumlari ile acik égretim kurumlarinda
6grenim goérenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilinin bagladigi tarihten, sonraki ders yilinin bagladig
tarihe kadar gegen sireyi,

I) Veli: Ogrenci/kursiyerin anne veya babasini veya yasal olarak
sorumlulugunu Ustlenen kisiyi,

m) Yariyil: Derslerin basladigi tarihten dinlenme tatiline, dinlenme tatili
bitiminden ders kesimine kadar gecen her bir sireyi

ifade eder.

iKiINCi BOLUM
Kurs A¢ma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilari

Kurs merkezi ve kurs agma yetkisi

MADDE 5- (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli
olan resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi
merkezi mudurluklerine bagl olarak agilir.

(2)Mezunlara yoénelik kurslar halk egitim merkezlerinde acilir. Ancak halk
egitimi merkezinin bulunmadigi ve bu merkezlerde kursun agilamadigdi hallerde diger kurs
merkezlerinde de agilabilir.

(3) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevliendirilecek o6gretmenler 1’inci
dénemde eylll ayl sonuna kadar, 2'nci débnemde ise subat ayl sonuna kadar milli egitim
mudurliklerince belirlenir.

(4) T’inci donem igin ve yillik planlanan kurslar en ge¢ ekim ayinin ilk giniinde,
2'nci dénem igin planlanan kurslar ise mart ayinin ilk gininde baslatilir. Yillk acilan
kurslar ders yili sonuna kadar devam eder. Olaganisti durumlarda bu sureler milli egitim
mudurligunce degistirilebilir.

(5) Kurslar, milli egitim mudurliklerince belirlenen okul veya kurum
mudduranin teklifi ve milli egitim madirinun onayi ile agilir.

(6) Acilan bir kursa kursun agildigi haftadan sonra 6grenci kaydi yapilmaz.
Ancak nakil, yurt disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin
talepleri kurs merkezi mudurligunce degerlendirilir.

Kurslara katilacaklar

MADDE 6- (1) Kurslara;

a) Orgiin veya vyaygin ortaokul/imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayitli olan 6grenciler,

b) Orgiin veya yaygin ortadgretim kurumlarindan mezun olan kursiyerler
katilabilir.

(2) Kurslara, o kurs merkezinin bulundugu okulun &grencilerinin yani sira
binyesinde kurs acilmamis olan diger okullardan da 6grenci kabul edilir.

Kurslarin agiimasi

MADDE 7- (1) Orgiin egitim kurumlarinda agilacak kurslarda 1 dersten
dénemlik acilan kurs siresi 36, yillik agilan kursun siresi ise 72 ders saatinden az
olamaz.

(2) Orgiin egitim kurumlarinda agilan kurslar, calisma giinlerinde ders saatleri
disinda saat 22:00’ ye kadar yapilabilir. ihtiyag duyulmasi halinde cumartesi, pazar giinleri
ile yariyil ve yaz tatillerinde de agcilabilir. Bir kurs saatinin siresi 40 dakikadir.
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(3) Kurs donemlerine gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin
imkanlari Olgusinde her bir kurs gunl 2 saatten az, 8 saatten g¢ok olmamak Uzere
haftanin degisik ginlerine dagitilabilir. Ancak, bir gline ayni dersten 2 saatten fazla ders
konulamaz.

(4) Halk egitim merkezlerinde kurs giin ve saatleri merkez mudurlugince
belirlenir.

(5) Kurslarin hangi glin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi midurliklerince ilan edilir.

Ogrenci/kursiyer sayisi

MADDE 8- (1) Her bir kurs programina devam edecek Ogrenci/kursiyer sayisi
10’dan az; bir kursun sinif mevcudu ise 20'den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer
sayisinin 20’ den fazla olmasi durumunda ikinci grup olusturulur. Ancak her bir grubun
azami sayisi dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ancak, tek gruplu kurs programlarinda
sinif kapasitesi dikkate alinarak 6grenci/kursiyer sayisi 25’e kadar ¢ikarilabilir.

Kurslarin kapatiimasi

MADDE 9- (1) Acilan her bir kursa devam eden 6grenci sayisinin 10’un altina
dismesi durumunda, kursun birlestirimesine veya kapatiimasina milli egitim
mudurligunce karar verilir.

~ UGUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yonetim, Denetim ve Sorumluluk

Kurs acilacak dersler

MADDE 10- (1) Kurslar, 6grenci/kursiyer ve velilerden gelen istek uzerine kurs
merkezlerinde belirlenen dersler icin agilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secgimiyle birlikte 6gretmen seciminde de
bulunabilirler (Ek-1 Talep Formu).

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici
nitelikte olmasina dikkat edilir.

Komisyon, 6gretmenlerin se¢imi ve gérevlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Komisyon, kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak
ogretmenleri belirlemek amaciyla milll egitim muaduarince goérevlendirilen il milli egitim
mudur yardimcisi veya sube mudiri baskanhginda lg¢ ortaokul/imam hatip ortaokulu
miidiirii ve (¢ ortadgretim kurumu miidiirinden olusur. ilkégretim ve ortadgretim kurumu
mudur sayisinin yeterli olmadigi durumlarda komisyon mevcut mudurlerin katilimiyla olusur.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, ders yili basinda milli egitim
mudirligune basvururlar. Basvuru yapan 6gretmenler arasindan veli ve 6grencilerin
tercihleri de dikkate alinarak oncelikle; bilgi ve tecribesi ile bransinda temayiz etmis,
cevresi ile iyi iligkiler kurabilen 6grenme ve 6gretme yOntem ve tekniklerine hakim,
teknolojik arag-geregleri egitim ortaminda kullanabilenler komisyon tarafindan segilir.
Kurslarda belirtilen nitelikleri tagimalari kaydiyla diger okullarda gérevli 6gretmenlerden de
gbrevlendirme yapilabilir. Kursda goérevlendirilecek 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi
halinde millt egitim mudurliklerince gerekli tedbirler alinir.

(3) Kursta gorevlendirilen 6gretmenler mazeretleri sebebiyle goérevliendirme
onaylarinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylari iptal edilmeden goérevlerini
birakamazlar. Gorevlendiriimeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, bagvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen diger 6gretmenler veya ilk defa miracaat edecek 6gretmenler
arasindan goérevlendirme yapilr.
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Kurslarda yararlanilacak kaynaklar
MADDE 12 - (1) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar ders kitaplari ve
diger egitim materyalleridir.

Ogrenci/kursiyerlerle ilgili iglemler

MADDE 13 — (1) Kurslara kayit yaptiran égrencilerin devamlari zorunludur. Her
kurs déneminde okutulmasi gereken toplam ders saatinin Ozirsiz olarak 1/10’nuna
devam etmeyen 6grencilerin kurs kaydi silinir. Ayni donemde bagka bir kursa devam
edemez.

(2) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklari kurs merkezi midiirliigiince
bir deftere islenir. Saglk raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve
kardeglerden birinin 6lum0 gibi 6zirler sebebiyle olusan devamsizliklar, devamsizlik
suresinden sayllmaz.

(3) Kurslara devamlari suresince kurs disiplinini ve igleyisini bozucu hal ve
hareketleri gorilen 6grenciler/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarin/kurumlarin
ilgili mevzuatina gore islem yapilr.

Kurslarin yonetimi
MADDE 14— (1) Kurslar, kurs merkezi mudurligiunce yonetilir. Kurslarla ilgili is
ve islemleri yUritmek amaciyla bir midur yardimcisi gérevlendirilir.

Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 15- (1) Blnyesinde kurs agilan okulun veya kurumun midurd kurs
merkezi madaradar.

(2) Kurs merkezi midurinin gorevleri sunlardir;

a) Kursun igleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs galismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

c) Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢) Kursun igleyisi ile ilgili idari mali ve diger hususlarla ilgili her tirli is ve
islemleri yapmak,

d) Bu Yénerge hikimlerine gére kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimcisi ve gorevleri

MADDE 16 - (1) Kurs merkezi mudiir yardimcisinin goérevleri sunlardir;

a) Kurslarda gorev alan dgretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere
iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yuritmek,

b) Kurs calismalarinda yonetici, 6dretmen ve personele yapilacak Ucret
o6demelerine iligkin islemleri ylrtutmek,

¢) Kurs merkezi muduri tarafindan kursla ilgili verilecek diger islemleri yuritmek.

Kurs ¢alismalarinin ve 6grenci/kursiyer bagarisinin degerlendirilmesi

MADDE 17 — (1) Kurslarda dénem basinda yapilacak seviye tespit sinavlarina
gore siniflar/gruplar olusturulabilir.

(2) Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla
kurs merkezinde kurs saatleri iginde her ay degerlendirme yapilir. Degerlendirme
sonuglari analiz edilerek, eksikligi gérilen konular tamamlanir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18- (1) Kurs merkezlerindeki egitim ve dgretim faaliyetleri ile ilgili is ve
islemlerin denetimi yetkililerce yapilir.

(2) Kurslarn degerlendiriimesiyle ilgili yilsonu raporu kurs merkezi midurluklerince
ilgeye, ilge raporiart illere, il raporlari Bakanligin ilgili Genel Mudirltgine gonderilir.
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Sorumluluk

MADDE 19- (1) Bu Ydnerge hiikimleri cercevesinde kurslarda goérev alan her
kademedeki personel, gobrevlerini zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yukdmludur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikimler

Kurs giderleri

MADDE 20 - (1) Kursta gorevli yonetici ve 6gretmenlerin ders ve ek ders
Ucretlerine iligkin hususlar, Kamu Gorevlilerinin Geneline ve Hizmet Kollarina Yénelik Mali
ve Sosyal Haklara lliskin Toplu Sézlesme ile 1/12/2006 tarihli ve 2006/11350 sayil
Bakanlar Kurulu Karariyla yarirlige konulan  Milli Egitim Bakanligi Yoénetici ve
Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine lligkin Karar kapsaminda belirlenir.

(2) Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki
giderleri Bakanlikga, merkezlerde calistirilacak yardimci personel sayisinin yeterli
olmamasi durumunda ihtiya¢ hizmet alimi yoluyla karsilanir.

(3) Bu yobnerge kapsaminda agilan kurslara devam eden o&grenci ve
kursiyerlerden herhangi bir tcret alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21- (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders detfteri,

c) Gelen ve giden yazi defteri,

¢) Gelen ve giden yazi dosyasi,

d) Kurs ders planlari dosyasi,

e) Denetim defteri,

f) Kursiyer belge defteri

Kayit tutma ve belgelendirme

MADDE 22- (1) Bu Yodnerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik
ortamda da yuratulebilir.

(2) Yaygin egitim kurumlarinda kursu bitirenlere istemeleri halinde kurs
tamamlama belgesi/sertifika verilir.

Yirirliikten kaldinlan mevzuat

MADDE 23 - (1) 05/03/2004 tarihli ve B.08.0.PGM.0.23.1.02.4-773/22092 sayil
Makam Onayi ile yurirlige konulan ve Nisan 2004 tarihli ve 2559 sayili Tebligler
Dergisi'nde yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Ogrencileri Yetistirme Kurslari Yénergesi Ek
ve Degisiklikleri ile birlikte yururlikten kaldiriimigtir.

Yiiriirliik
MADDE 24 - (1) Bu Y6nerge onayi tarihinde yirurlige girer.

Yuriutme
MADDE 25- (1) Bu Yénerge huktumlerini Milli Egitim Bakani yGrutar.
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Ek:1 Talep Formu

MEB ORGUN VE YAYGIN EGITiMi DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
TALEP FORMU

OGRENCI/KURSIYERIN

T.C. KIMLIK NO
ADI VE SOYADI
OKULU

SINIFI

ILETISIM BILGILERI

...................... MUDURLUGUNE

MEB Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi kapsaminda asagida belirtilen derslerden kurslara katilmak istiyorum.

Geregini arz ederim .../.../20..

Ogrencilkursiyerin Ogrenci Velisinin

Adi ve Soyadi, imzasi Adi ve Soyadi, imzasi

KURS ALMAK iSTEDIGIM OGRETMENIN
(Ogretmen tercihi istege baghdir)

DERSIN ADI ADI VE SOYADI GOREV YERI




